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INFORMASI MELALUI PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN
DATA (PPID) KOMISI
PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN TABANAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang - undang
Republik Indonesia
Momor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan
Informasi Publik:

2. Peraturan KPU Nomor 1
Tahun 2015 tentang
Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi
Publik di Lingkungan
KPU;

3. Surat Keputusan KPU
Nomor
87 /Kpts/KPU/Tahun
2015 tentang Struktur
Pejabat Pengelola
Informasi dan
Dokumentasi di
Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum;

4, Surat Keputusan KPU
Nomor

1. Pelaksana memahami
tentang alur
permohonan informasi
secara langsung maupun
online

2. Pelaksana memahami
tentang kualifikasi dan
jenis informasi dan
dokumentasi Pemilu

3. Pelaksana memahami
bahwa pemenuhan
informasi dilakukan
selama 10 (sepuluh) hari
kerja atau bisa
diperpanjang 7 (tujuh)
hari dengan
pemberitahuan

4, Pelaksana memahami
tentang jenis informasi
terbuka dan dikecualikan




156/Kpts/KPU/Tahun
2015 tentang Bentuk
dan Format Formulir
dalam Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi di
Lingkungan KPU :

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Keputusan KPU 1, Sarana
Kabupaten Tabanan Komputer/Laptop
Nomor 097 /PP.O7- 2. laringan internet
Kpt/5102/KPU- 3. Printer
Kab/1/2020 tentang
Penunjukan Pejabat
Pengelola Informasi dan
Dokumentasi di
Lingkungan Komisi
Pemilihan Umum
Kabupaten Tabanan
Tahun 2022
PERINGATAN PENCATATAN DAN
PENDATAAN
1. Bila tidak dijalankan 1. Mencatat dan melakuan
sesual dengan SOP yang pendataan tentang

telah disusun,
dikhawatirkan proses
pelayanan pemenuhan
informasi akan
membutuhkan waktu
lebih dari yang
ditentukan

identitas dan jenis data
yang dibutuhkan oleh
pemohon informasi




eliau wey ynim Gueluvediedp 1edep vep elimy sey Ynndes Yeepe 1SELLOJL uoyowssd usymnaip Bued 1sewojumiep uenderiuay nive s exBuer -|

 umEiED

ursEnge Buek

Bussa)

UMD
wans|  epuel § (Adodosidadpiey) IA o
E A
FE BELLLAD JUb BLL DY s B : e Gued ISR BULBURY
(#dooyjospidoopiey)
g | uEnyriyngp Sued I euwnp Bued jsewsoju
fue & o w giumpasia) WUEW 0L SIEPASELLLIOD U UED BUNa] EpuE] Uesueiaiuan uep ueseipa Ay B
‘SnE) UBRyEpaqLUsd sy A
deybu 15ie) Binjoy _lv l snia) venyesaqued
L Bijfijut] LUBMALENHRILGY Bruiud
(T TV B T X ekl ke b o ﬁ edniaq uedebbue) uewsaquay 8
1
I6ILLO |y Uoyowsd epodey I ueningasiad
LEIGEE |Bden (SO Ju WU 0} |B150ds0 I S00SIP UeBLEY -
B EULLID Juii 4 Oidd ..Eﬁ wﬁ e Jjodeyau
uoipound ueNyMNQIp|  uEy OF vesymngp Buek S Jul epopbuad <]
Bumt & mep edumnuedsg I Fpeday ejuwup Bued jsauoju
+ sival uey sepaooyBungy |
FEERMR Bueh | G
BEp wiyEdaL UBNYRIngR|  Iuas 5 FEELLLIG U] WPELROA oL b rLRIRO I i g
GustA Eep U STy Buek |80 IS8 LIDALON
vepynnaip Bugh
seuiop nhweyeduesiey| | Yior|  IFRUGIURIRURINA Anied i Ol o uensruavan| ¥
16158 ._.“__um___n”“_ﬂ__w”__ﬂ.“ﬂ-n. 5| rsensbay sowou uep ........ } ISBLLLIG U g
.::EE ﬁm__m 1| WUy ISRAD)L UBUoyouLed Sjnun, _ weuoyawed jeins nrauay |
eyl
ISELD |
vebuop 15u0) SmuopY | FUSN GL|  ISRULOHL UBUDYOULGD Snuing uguOyoULad JRINS ALLBURY ¢
UEICLOLL B AP0
— B =
E BUBIE
:m:n..__u._._ﬂm_-mh:cm__fm._. WA S S S LIBLIOUELLLID B b
0l & a ) ] 5 ¥ £ z b
nidy f uedeybudoy Oidd] wesely i Le EEE
i nding BEBAA - uoyalad | veueeEd ¥seg uEebay o

Ok INEfE |SELLLIOJU UBYNUBWSY BLUSIUBYRY inpy : uejeiay
veueqe) usjedngey Ndy sewdny uep suys) vebeg qng




PENGESAHAN

Prosedur Standar Operasional ini dibuat untuk dilaksanakan setiap bagian sebagaimana struktur
organisasi yang telah ditetapkan.

Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat dilakukan selama pelaksanaan Prosedur
Standar Operasional itu.

Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah selesai dilaksanakan.

Perubahan terhadap ruang lingkup dan penaggung jawab kegiatan mengakibatkan Prosedur Standar
Operasional ini batal seluruhnya.

Dengan berakhirnya seluruh tahapan kegiatan Pelayanan Pemenuhan Informasi melalui PPID KPU
Kabupaten Tabanan, maka Prosedur Standar Operasional ini dinyatakan tidak berlaku.

Prosedur Standar Operasinal ini berlaku pada saat ditandatangani.

Disahkan di Tabanan
Pada tanggal 5 Januari 2022




